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El artículo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas, vigente 
a partir del 15 de junio de 2019, señala que; “Los Sujetos Obligados 
deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del 
Programa Anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el 
último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho 
Programa.
Por lo tanto el presente Informe de Resultados tiene como objetivo dar 
a conocer el cumplimiento de las actividades programadas y que 
desarrollaron con las áreas del Instituto de la Juventud del Estado de 
Zacatecas, en el periodo comprendido de enero a diciembre del año 
2024 y con ello se da cumplimiento a la normatividad vigente en materia 
archivística. 

JUSTIFICACIÓN

El Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas, a través del área coordinadora de
Archivos y en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 26 de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas y sus Municipios (LAEZM), cuyo texto vigente desde el 04 de julio de
2021, señala que; Los sujetos obligados, por conducto del responsable del área
coordinadora de archivos, deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del
mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa.

Por lo tanto el presente Informe de Resultados tiene como objetivo dar a conocer el
cumplimiento de las actividades programadas y que se desarrollaron con las distintas
áreas operativas y administrativas del Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas,
durante el periodo comprendido en los meses de enero a diciembre del año 2025.



Resultados PADA 2025
Objetivo Actividad Realizada Cumplimiento

q Capacitar al personal que integra las 
áreas operativas que constituyen el 
Sistema Institucional de Archivo

Capacitaciones 
-Archivos en Trámite
-PADA
-Inventarios 
Documentales

100%

q Dar capacitación al Grupo 
Interdisciplinario

Capacitaciones 
-Archivos en Trámite
-PADA
-Inventarios 
Documentales

100%

q Incrementar el número de 
capacitaciones y evaluar el avance y 
aprovechamiento en materia 
archivística del personal del Instituto 
de la Juventud

Se capacitó al total del 
personal del Injuventud
en temas archivísticos.

100%



Resultados PADA 2025
Objetivo Actividad Realizada Cumplimiento

q Continuar con la 
elaboración de los 
instrumentos 
archivísticos; de control 
y de consulta.

Elaboración de Fichas de 
Clasificación Archivística.
Modificación  del Cuadro 
de Clasificación 
Archivística.

100%

q Iniciar actividades 
destinadas a la 
modernización, 
digitalización y 
automatización de los 
procesos archivísticos.

Elaboración de un 
software de registro de 
correspondencia.

En proceso



Actividades realizadas 2025 
• 14-jul-2025

Capacitación Avances, lineamientos y 
pasos a seguir fortaleciendo el 
trabajo archivístico. 

• 23-jul-2025

Reunión virtual para RA:  Jornadas de 
Capacitación Archivística para los SO de 
las Entidades Federativas y 
Municipales. 



Actividades realizadas 2025 
• 28-ago-2025
Reunión para :.  Fortalecer para 
dar seguimiento a las acciones 
para la correcta gestión 
documental.

• 18-19-set-2025

Participación en: Jornadas de 
capacitación Archivística. 



Actividades realizadas 2025 
• 02- set-2025

Capacitación Elaboración de Fichas técnicas de valoración documental.



Actividades realizadas 2025 
• 24-set-2025
Designación de Coordinadora de Archivo  y responsables de Archivo de Tramite.
Entrega de Nombramientos y toma de protesta. 



Actividades realizadas 2025 
• 07-nov-2025

Capacitación: Implementación 
del Sistema Institucional de 
Archivos.

• 13-oct-2025
Reunión sobre : Las capacitaciones 
virtuales del Manual de Procedimientos 
Archivísticos de las Unidades Operativas del 
SIA.



Actividades realizadas 2025 
30- Set- 2025

Solicitud para la elaboración  de Fichas técnicas de valoración documental en el INJUVENTUD. 



Actividades realizadas 2025 
Octubre-2025
Elaboración  de Fichas técnicas de valoración documental en el 
INJUVENTUD, revisión  por área, asesoría y correcciones.
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Actividades realizadas 2025 
Octubre-2025
Elaboración  de Fichas técnicas de valoración documental en el 
INJUVENTUD, revisión  por área, asesoría y correcciones.
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Actividades realizadas 2025 
Noviembre-2025
Solicitud de áreas operativas y admvas. del INJUVENTUD para la modificación al Cuadro de 
Clasificación Archivística. 



Actividades realizadas 2025 
Noviembre-2025
Recepción de propuestas de modificación al Cuadro de Clasificación Archivística. Por  
unidad Administrativa y operativa y por serie.



Actividades realizadas 2025 
• 09-dic-2025

Capacitación: Valoración 
documental y destino final de los 
documentos.

• 14-nov-2025

Capacitación: Unidad de  
correspondencia. 



CONCLUSIÓN
El Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas, a través del área Coordinadora de Archivo
cumplió en 2025 con lo planeado, dejando en proceso el desarrollo y aplicación de un software
interno que permita el tratamiento mas adecuado, eficaz y eficiente de la información y la
documentación que se recibe y genera, mediante la ejecución del Sistema Institucional de Archivo
ya implementado desde 2021.

Para este 2026 este Organismo asume el reto de enfocarse en presentar resultados y lograr un
avance evidente en la creación de los Instrumentos de Control y Consulta Archivística, con el
acompañamiento de la Dirección General de Archivos del Estado de Zacatecas, continuando con la
capacitación para el logro de los objetivos plantados.



ATENTAMENTE

COORDINACIÓN DE ARCHIVO 
DEL  INJUVENTUD

Zacatecas, Zac., a 27 de Enero de 2026 


