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JUSTIFICACION

El Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas, a través del area coordinadora de
Archivos y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas y sus Municipios (LAEZM), cuyo texto vigente desde el 04 de julio de
2021, senala que; Los sujetos obligados, por conducto del responsable del area
coordinadora de archivos, deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del
mes de enero del siguiente afo de la ejecucidon de dicho programa.

Por lo tanto el presente Informe de Resultados tiene como objetivo dar a conocer el
cumplimiento de las actividades programadas y que se desarrollaron con las distintas
areas operativas y administrativas del Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas,
durante el periodo comprendido en los meses de enero a diciembre del afno 2025.

o Circuito Cerro del Gato, Edificio < Planta Baja Q A2 491 SO0 (EXT. 47102)

Col. Ciudad Administrativa C.P. 98160, Zacatecas, Zac.




Resultados PADA 2025

O Capacitar al personal que integra las Capacitaciones 100%
areas operativas que constituyen el -Archivos en Tramite
Sistema Institucional de Archivo -PADA
-Inventarios
Documentales
Q Dar capacitacion al Grupo Capacitaciones 100%
Interdisciplinario -Archivos en Tramite
-PADA
-Inventarios
Documentales
Q Incrementar el numero de Se capacito al total del 100%
capacitaciones y evaluar el avance y personal del Injuventud
aprovechamiento en materia en temas archivisticos.

archivistica del personal del Instituto
de la Juventud
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Resultados PADA 2025

L Continuar con la Elaboracién de Fichas de 100%
elaboracion de los Clasificacion Archivistica.
instrumentos Modificacion del Cuadro
archivisticos; de control de Clasificacion
y de consulta. Archivistica.

Q Iniciar actividades Elaboracién de un En proceso
destinadas a la software de registro de
modernizacion, correspondencia.

digitalizacion y
automatizacion de los
procesos archivisticos.
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Actividades realizadas 2025

e 14-jul-2025
Capacitacion Avances, lineamientos y

pasos a seguir fortaleciendo el
trabajo archivistico.
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104 pim. | REUNION COORDINADORES DE ARCHNO

Jorge Adat\l -

&5

':Sremﬁqnht

o Circuito Cerro del Gato, Edificio K Planta Baja

Col. Ciudad Admiinistrativa C.P. 98160, Zacatecas, Zac.

e 23-jul-2025

Reunion virtual para RA: Jornadas de
Capacitacion Archivistica para los SO de
las Entidades Federativas y
Municipales.

{3 Frencisco ez (Fresentanco y anctando)

@ mlg)’zy]ucd(; Trémites ~ Gobierno  English @

Blog Prensa  Accionesyprogramas  Documentos Directorio  Contacto  Proteccion de Datos Personales  Transparencia

OFICIO CIRCULAR DG 011 2025
Jornadas de Capacitacion
Archivistica para los SO de las
Entidades Federativas y Municipales
23 de julio de 2025

Consulta la circular dirigida a los Titulares de las
Dependencias y Entidades de la Administracién
Piiblica Federal.

10:13am. | REUNION COORDINADORES DE ARCHIVO

Q 492 491 5000 (EXT. 47102)
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Actividades realizadas 2025

e 28-ago-2025 * 18-19-set-2025
Reunidn para :. Fortalecer para

dar segU|m|ento a las acciones Participacjg'm en: .l.o,rn{:ldas de
para la correcta gestion capacitacion Archivistica.
documental.

Uiyl ""f‘? W ﬂ’ 'ZU

IATENCION!

La Direccién General de
Archivos del Estado de
Zacatecas convoca a
participar en las “Jornadas
de Capacitaciéon
Archivisticas 2025

MODALIDAD VIRTUAL

18 y 19 de
septiembre del 2025

. Gobierno de

> México | [ZE
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Actividades realizadas 2025

e 02-set-2025

Capacitacion Elaboracién de Fichas técnicas de valoracion documental.
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Actividades realizadas 2025

e 24-set-2025
Designaciéon de Coordinadora de Archivo y responsables de Archivo de Tramite.
Entrega de Nombramientos y toma de protesta.
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FICHA INFORMATIVA

ITUD realizé la

El 24 de septiembre del 2025,
ent es del Archivo de
o

ng. Mauricio Acevedo Rodrigue:
va

rega de al
Tramite (RATS) y del Siste
inuidad a la

rro del Gato, Edificio < Planta Baja Q A2 49D SOO00O (EXT. 4 7102)
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Actividades realizadas 2025

C 13-oct-2025 o 07-nov-2025

Reunion sobre :  Las capacitaciones

virtuales del Manual de Procedimientos Capacitacién: Implementacion
del Sistema Institucional de
Archivos.

Archivisticos de las Unidades Operativas del

M = | Zacatecas 1018 A0 DEL
o s i il - @ @ BIENESTAR
oW 1“ Iy o
PN 1 [V |\ Ay i PRSWERE. &. A Implementacién del Sistema b
1 I [ ! ; “ g ‘ Institucional de Archivos
ur (]

v
/

ventarios Cecytez s Toes T Zacaricas | i i

Coordinadores de Archivo
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10:04am. | REUNIONCA OCTUBRE

DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

Zacatecas, 7 de noviembre de 2025

10:08am. | INTRODUCCION A LA IMPLEMENTACION AL SIA

Q A2 49D SOO00O (EXT. 4 7102)




Actividades realizadas 2025

30- Set- 2025
Solicitud para la elaboracién de Fichas técnicas de valoraciéon documental en el INJUVENTUD.
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Actividades realizadas 2025

Octubre-2025

Elaboracion de Fichas técnicas de valoracion documental en el
INJUVENTUD, revision por area, asesoria y correcciones.
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Actividades realizadas 2025

Octubre-2025

Elaboracion de Fichas técnicas de valoracion documental en el
INJUVENTUD, revision por area, asesoria y correcciones.
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ACU SE

\ § MEMORANDUM
Hents,
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A LAS Y LOS RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL N
INSTITUTO LA DEL ESTADO DE 0 7 NOV. 2025
PRESENTE.

Por este medio le envio un cordial 1aludo y aprovecho ln ocasion para
objetivo de continuar con la Implementacidn del Sistema Istituclonal e ATEhVDs, el HSINA 109 16
Juventud y una ver que se revisaron las fichas técnicas de valoracion uoomw-t de pdp ya ge lps dyeas de
este Organtsmo, solicito de la manera mas atenta v que. los
referidos sean m.. via digital al correo electronico
personal CIAinnacora@Amal com, & mbs tardar o) prcmo kes 10 g6 noviembns de 2025, fars g &t
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Actividades realizadas 2025

Noviembre-2025

Solicitud de areas operativas y admvas. del INJUVENTUD para la modificacion al Cuadro de
Clasificacion Archivistica.
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Actividades realizadas 2025

Noviembre-2025

Recepcion de propuestas de modificacion al Cuadro de Clasificacion Arc

unidad Administrativa y operativa y por serie.

e €D

No.D,
Seccian: impules Juvani
Astnto; Moaicacian de Archive
Ligar: Zacatecas. Zac

Focha: 10 de Geembre de 2025

LIC. CRISTINA OROPEZA RAMIREZ
COORDINADORA DE ARCHIVO
PRESENT

Por medio del presente aprovecho la oca:
atediemedio det_pn o Ia ocasion para enviarle un cordial saludo
oaificaciones o comiar marcado con ol nimers 005/2025. me pormit sefalar ias
de la Direccion de Asistencia Juvenil, quedando de 1a siguiente manera: TP SC Juvenil

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE ZACATECAS

6C COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN

cedigo

sc.1 Archivo Internc
6C.1.1 Solicitudes Internas de Imagen
6C.1.2 Oficios Recibidos
oc.2 Archive Externo
6C.2.1 Solicitudes de Imagen
Institucional
6C.2.2 Autorizaciones de Imagen
institucional
sc.3 Archivo Digital
6C.3.1 Boletines.

o(itr(_Llll() Cerro del Gato, Edificio < Planta Baja

Col. Ciudad AdmMmiinistrativa C. P 98160, Zacatec

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE ZACATECAS

2C DIRECCION GENERAL

Oficio No. INJUVENTUD/UT/019/2025
Seccién: Unidad de Transparencia
o1 CGCA

Lugar: Zacatecas. Zac
Fecha: 24 de noviembre de 2025
LIC. CRISTINA OROPEZA RAMIREZ
COORDINADORA DE ARCH
SeoRbINADOR HIVO DEL INJUVENTUD

sste conducto le solicito que sea
- - ol Cuad
Archivistica de la Unidad de Transparencia s e

Sesiones del Comité de Tra;
Programa Anual de Transparen:
Eacultadis e ——— —

sparencia

tades de las Autoridades Garantes |

e de Datos Person

igual  manera, &
Soes
cristinacroram(@)gmail.com fiie S o
Sin mas por

Por el momento e envio un cordial satude

ATENTAMENTE

& A2 49D SOO00O (EXT. 4 7102)

as, Zac.

hivistica. Por
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Actividades realizadas 2025

e 14-nov-2025 e (09-dic-2025

PR Capacitacion: Valoracion
Capacitacion: Unidad de documental y destino final de los
correspondencia. documentos.

Zacatecas 2025 ANO DEL 5 7
@ BIENESTAR S G e Zacatecas 2025 ARO DEL
TACATECAS - n @ ER . BIENESTAR

Unidad de [ q ﬂm Wﬁ
Correspondencia e b jee —
DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS ‘l»( ) ‘W \"’1 ﬂ!;l 'v\ ‘1
PN 3}1 B )& @7
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¢ v | E [ r
Zacatecas, 14 de noviembre de 2025 t gm l q

C o Ngden g nirasty
Y torste

Valoracién Documental y
destino Final de los
documentos

DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

Zacatecas, 9 de diciembre de 2025

NUEVASESION UNIDADES DE CORRESPONDENCIA 10:02am. | MAZAPILY JEREZ VALORACION DOCUMENTAL

17 am,
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CONCLUSION

El Instituto de la Juventud del Estado de Zacatecas, a través del area Coordinadora de Archivo
cumplié en 2025 con lo planeado, dejando en proceso el desarrollo y aplicaciéon de un software
interno que permita el tratamiento mas adecuado, eficaz y eficiente de la informacién y la
documentaciéon que se recibe y genera, mediante la ejecucidén del Sistema Institucional de Archivo
ya implementado desde 2021.

Para este 2026 este Organismo asume el reto de enfocarse en presentar resultados vy lograr un
avance evidente en la creacidon de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, con el
acompafiamiento de la Direccion General de Archivos del Estado de Zacatecas, continuando con la
capacitacion para el logro de los objetivos plantados.




ATENTAMENTE

COORDINACION DE ARCHIVO
DEL INJUVENTUD

/acatecas, Zac., a 27 de Enero de 2026

O< ircuito Cerro del Gato, Edificio K Planta Baja Q A2 4D SO0 (EXT. 47102)
Col. Ciudad Administrativa C.P. 983160, Zacatecas, Zac



